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Solicitud de informacién Proceso de Matriculas - Articulacién con la Media @ Publica

@ 4 Responder €, Responderatodos 7 Reenviar vEv 9 8

Liliana Victoria Daza Veladsquez
Mié 4/02/2026 11:06 AM

® Para: © Luis Carlos Parra Sarmiento
CC: © Yamile Galvis Quintero; & Henry Gaitdn Gémez: ® Juan Carlos Cristancho Chaparro: @ Julian Andres Castellanos Castro

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: S&b 2/02/2036 11:06 AM

Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correo.

® Ver més conclusiones  Comentarios

Buen dia Luis Carlos

Cordial Saludo,

dicaciones corl di al proceso de matricula del Programa de
ilacion de la d ion requerida de cada aspirante.

licit muy respett 1te su amable colab i6n con las ir

Estimado Luis por medio del
Articulacion con la Media (formatos a diligenciar), con el fin de dar inicio a la divulgacion en las instituciones educativasy a la re

por la Regional y de iniciar el proceso de formacion en el menor tiempo posible.

Lo anterior se realiza con el proposito de dar imiento al cronog

Agradecemos de antemano su atencién y apoyo.

Atentamente,
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Iniciado por Magda Azohitza Hemindez Acuna

Al asistie 3 e3ta reunibn. Scepta que se fe
iactiva d orivacidad

b

Manual

Resolucion 1-00317 de 2021-

Articulacion del Sena con la Educacion Media.

2. Guia procedimiento de ingreso aspirantes a la

formacion profesional integral del Sena - GFPI-

G-025. V5.
3. Resoluciéon 1-03775- del 9 de diciembre de
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2025, calendario académico y de labores.
4. Resolucion 1-02689 de 2023 (SENA) — Dispone

la gestion de expedientes electrdnicos para
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historias académicas.
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Registro de aspirantes o

Proceso mediante el cual el aspirante registra su informacion bdésica de
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identificacion y contacto en la plataforma oficial del SENA para la oferta educativa:

www.betowa.sena.edu.co. Es importante tener en cuenta:

[JResponsable del registro: Institucién Educativa-IE y aspirante. El aspirante

debera asegurar la veracidad, vigencia y registro de la informacion relacionada

en la plataforma (Datos de contacto y personales).

et & El Centro de Formacion realiza la verificacion del registro del aspirante cotejando
echa:

con el documento de identidad para evitar que se presente novedades en el

s

A mas tardar el 06 de

registro.
marzo de 2026.
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Inscripcion y matricula de aspirantes

Cada Centro de Formacion debe generar la orientacion y la logistica necesaria en las

© 0000000
0000000

IE, de acuerdo con la dinamica de la region y del Centro de Formacion.

[ Cada IE debe radicar en el Centro de Formacién la solicitud de apertura del grupo

a o
en el programa de formacién articulado a través de carta firmada por el rector que
certifica: a L
+“+ La aprobacién del grado 9° de los aspirantes; a o
“* Que los aspirantes se encuentran debidamente matriculados en grado 10° en la IE
. n n En espera
y que estan incluidos en el SIMAT. P
La IE debe:
* Garantizar- registro Sistema académico y APE.
“# Entregar el listado de los aspirantes en orden alfabético dentro del cuerpo de la carta organizado por grupo a matricular, anexando los documentos exigidos para o
w de ingreso. :::on:pm
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Recepcion de documentos

Cada Centro de Formacion debe generar la orientacion y la logistica necesaria

para que las IE realicen la entrega de documentos de los aspirantes

presentados por grupo a matricular. Es importante tener en cuenta: a

JEI Centro de Formacion debera realizar la verificacion de la documentacion.

[J En caso de que se detecten novedades, se recomienda reportar a la IE y 4]

aspirantes para evitar recibir documentacion que no cumpla con los criterios

de ingreso.
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& JEI aspirante, asi como la IE debera gestionar la documentacion y las 4]

Fecha: <>
Adinds tavdariel 06 de correcciones a las que haya lugar, asi como el envio y entrega de estos antes
marzo de 2026. de las fechas establecidas para el cierre de la matricula. i @
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Documentos de ingreso- TRD Historias académicas e .06
a [ 4]
TIPOS DOCUMENTALES Descripcién
Tarjeta de i i Cédula de G ia, Cédula de e e
de i vigente del iso Especial de a (PEP), Permiso Temporal de n n
11 ign (PPT)
Carta firmada por el rector que certifica: @ @
Registro del sistema de icula del estudiante de ion basica y media-SIMAT La aprobacion del grado 9° de los aspirantes, que los aspirantes se ' -
(Articulacion del SENA con la educacién media) lencuentran debidamente matriculados en grado 10" en la IEy que
estan incluidos en el SIMAT. 9 e
Acta de compromiso del aprendiz c iso Aprendiz diligenciado y firmado-GFPI-F-015 V3. [ ¢ ] [+ ]
Nionzacion de datos meiorde edad Fn_rmato Tratamlenlo Datos Menor de Edad diligenciado y firmado.
(Si el aspirante es menor de edad)- GFPI-F-129 V1. n n
ITeniendo en cuenta el formato de compromiso aprendiz,
Fotocopia documento de Identidad padre de familia y/o acudiente C.C, Cédula de extranjeria, JUnicamente en caso de que el (1a) aprendiz sea menor de edad,
P.P.T. (Si el aspirante es menor de edad). idebe anexar copia del documento oficial que acredite |a condicion
de padre, madre o tutor (a) para cotejar. n n
Certificado de afiliacion al SGSSS en estado Activo (No mayor a 30 e
. g . dias)-ADRES. Para beneficiarios de régimen especial (FFMM, PONALy e
Certificacion de afili EPS
RS S AT INeone io) se debe ificad dido porla entidad [ + ] [+ Rl
competente. ST

Formato planilla de asistencia diligendado y firmado porel

aspirante- GFPI-PL-001 V3. 9

Registro de asistencia para formalizarla matricula

. Proceso Gestion Documental del SENA, GD-PG-001.V3. [ 2 ]
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Documentos de ingreso- TRD Historias académicas

o [+ ]
TIPOS DOCUMENTALES Descripcion
Tarjeta de identi Cédula de Gudadania, Cédula de
D de identidad vigente del aspi iso Especial de ia (PEP), Permiso Temporal de
" Etpace o o
Carta firmada por el rector que certifica:
Registro del sistema de matricula del estudiante de educacion basica y media-SIMAT La aprobacion del grado 9° de los aspirantes, que los aspirantes se
(Articulacién del SENA con |a educacion media) lencuentran debidamente matriculados en grado 10° en la IEy que

estan incluidos en el SIMAT.

Acta de compromiso del aprendiz C i iz dil iado y firmado-GFPI-F-015 V3.

Formato Tratamiento Datos Menor de Edad diligenciado y firmado.
(Si el aspirante es menor de edad)- GFPI-F-129 V1.
Teniendo en cuenta el formato de compromiso aprendiz,

de Identidad padre de familia y/o acudiente C.C, Cédula de extranjeria, Junicamente en caso de que el (la) aprendiz sea menor de edad,
P.P.T. (Si el aspirante es menor de edad). debe anexar copia del documento oficial que acredite la condicién
de padre, madre o tutor (a) para cotejar.
Certificado de afiliacion al SGSSS en estado Activo (No mayor a 30
dias)-ADRES. Para beneficiarios de régimen especial (FFMM, PONALy
i0) se debe certificado ido porla entidad

Auorizacién de datos menor de edad

Certificacion de afiliacion a EPS

Formato planilla de asistencia diligenciado y firmado por el

aspirante- GFPI-PL-001 V3. @

Registro de asistencia para formalizarla matricula

: Proceso Gestion Documental del SENA, GD-PG-001.V3. [+ ]
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Formato de compromiso

[ < ] E
aprendiz SENA e o
[+ ]
: PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL @ @
/qa FORMATO "Mi COMPROMISO COMO APRENDIZ SENA” ST5 ) mmmen = | o o
=1 ® 06
Tarjeta de Cédula de Céduls de H
::"‘“"m'"w ]Id.enu;ad [ I(lua;um [mr:r\jm IN“ ’ u n
(marcar conuna¥) | Otro e l
‘Matriculedo en el programa de formecin: e @
Ficha de
Del Formacién:
| [ [ o oY o
FIRMA DEL APRENDIZ: No. Documento de Identidad: a : [ + ] :
FIRMA DE: LA MADRE, EL PADRE O TUTOR (A) Tipo y No. Documento de Identidad: ne n@
; —
= [ <] 4]
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: DIA: MES: [ Afo: <>
I SENA de cumpl 6
[+ ]
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Registro de la oferta: 4 n@
Creacion de grupos

Segun calendario académico SENA:

Fecha de inicio: entre el rango del 29 de enero al 31 de marzo.

Fecha fin: 30 de noviembre de 2027 (inclusive, segln casos particulares del
proceso de ingreso, la Resolucion 1-03775- del 9 de diciembre de 2025 "Por la
cual se establece el calendario académico y de labores de los Centros de
Formacion Profesional del SENA para la vigencia 2026" que ademas indica que
la finalizacion del cuarto trimestre sera hasta diciembre 15".).

©000O00®O0©

Responsables: Centro de Formacion: Grupos de Administracion Educativa -
Encargado de Ingreso - Coordinacion académica.

[+ ] [+ ]
Fecha: <>
A mas tardar el 06 de &
marzo de 2026. e
[+ ]
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Fechas de matricula ordinaria

a matricula ordinaria de los aspirantes que ingresen en
alendario A es hasta el ultimo dia habil del mes de
ebrero.

La matricula ordinaria de los aspirantes que ingresen en
alendario B es hasta el Ultimo dia habil del mes de|

© 0000000
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septiembre.
Manual de Arti ion del SENA con la i6n Media. Circular 00317 de 2021 B n
a8 [ + ]
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Asentamiento y notificacion de

matricula de aspirantes inscritos

Es importante tener en cuenta:

LJEl asentamiento de la matricula de los aspirantes debe realizarse
durante las fechas establecidas y previo cumplimiento de lo sefialado

en el procedimiento de ingreso.

L El profesional de apoyo del programa Articulacién descarga del

© 00000
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aplicativo los listados de reporte de aprendices matriculados y hace o L

entrega de éstos a los instructores y a las IE para un mayor control del a o

Fecha: proceso y evitar estudiantes asistentes en los ambientes de formacion. o

A mas tardar el 27 de e
o de 2026. e
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Matricula extemporanea

La matricula extemporanea se aplica en los o

Slgl'"entes casos: Fecha de Matriculas extemporaneas

a. Aspirantes con inconveniente en su T .
documento de identidad y duplicidad en d n

a P
en calendario A es: hasta el ultimo dia habil del mes de e
el nimero de identificacion.

arzo sin requerir autorizacion de Direccion General y| 2]
gestionada por el Centro de Formacion. La que se presente|
sz . durante el mes de abril y como maximo hasta su ltimo dia
b. Suplaqtacuon de matricula. 4bil, se debera pedir autorizacién a Direccion General o
c. Estudiantes nuevos en la IE. previa rﬁvismn de los soportes por parte de la Direccid
. .z s . g . Regional.
d. Por disolucién o liquidacién de IE previa a matricul P de los aspirantes que ing o
o pe .z . en calendario B es hasta el Gltimo dia habil del mes de|
certificacion que Obllguen a la petubre sin requerir autorizacion de Direccion General
reubicacion de aspirantes en otras IE. Pestionada por el Ceniro de Formacidn. La que se preserte
e. Por promocidn anticipada, que no debe
superar las fechas establecidas para

durante el mes de noviembre y como maximo hasta su 0
iitimo dia habil, se debera pedir autorizacién a Direccién| < 310 >
eneral previa revision de los soportes por parte de la

Direccion Regional.
sentar la matricula extemporanea. @
o
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Matricula extemporanea

- , | .0 O
Inscripciones extemporaneas a cargo de la regional o la
Direccién General seglin el caso. “9 n@
Es responsabilidad del Centro de Formacion: ue g@
a. Realizar comité de seguimiento y evaluacién para analizar las Il9 Ile
solicitudes de matricula extemporanea. @ e
b. Verificar el cupo en el grupo y de ser necesario solicitar su a o
ampliacion. e e
c. Verificar el registro del aspirante en la plataforma académica. a . W"}
d. Realizar acta de comité con la aprobacion de la matricula, los
documentos exigidos y radicados por parte de las IE y los @
documentos exigidos para |la matricula. o
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Matricula extemporanea

La matricula extemporanea se aplica en los [ ]

siguientes casos:

a. Aspirantes con inconveniente en su
documento de identidad y duplicidad en
el nimero de identificacion.

b. Suplantacién de matricula.

Estudiantes nuevos en la IE.

d. Por disolucién o liquidacién de IE previa
certificacion que obliguen a |la
reubicacién de aspirantes en otras IE.

e. Por promocidn anticipada, que no debe

Fecha de Matriculas extemporaneas

a poréanea de los aspi que ing

en calendario A es: hasta el Glimo dia habil del mes de e
arzo sin requerir autorizacion de Direccion General y| B

gestionada por el Centro de Formacién. La que se presente|

durante el mes de abril y como maximo hasta su Gitimo dia 9

abil, se debera pedir autorizacién a Direccion Generall o

previa revisién de los soportes por parte de la Direccion|

Regional. @

© 00000

2]

a poranea de los asp que

en calendario B es hasta el Ultimo dia hébil del mes de L)
petubre sin requerir autorizacién de Direccién General y|
jgestionada por el Centro de Formacion. La que se presente
durante el mes de noviembre y como maximo hasta su| 0
itimo dia habil, se debera pedir autorizacién a Direccion) < 0
eneral previa revision de los soportes por parte de la

Calendario B:

superar las fechas establecidas para Direccion Regional,
sentar la matricula extemporanea. @
[+ ]
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Inicio de la formacion de
aprendices

v Aprendices grado 11°: a mas tardar el 16 de febrero de 2026.

v' Aprendices grado 10°: a mas tardar el 31 de marzo de 2026.
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Muchas gracias por su respuestas. El formulario y datos se han enviado a la Direccion de Formacion Profesional.

Enviar otia resoussta
iPrepdrese para su propia invitacién al evento! ’a
Regitro de eventss.
Comenzar ahora —> -
—
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itacion a reunién profesionales de apoyo al monitoreo de programas de formacién - articulacién con la media @ publica

Jose Fernando Franco Hincapie © ¢ Responder ®. Responderatodos * Reenviar v gy @
® Para: ® Yoliseth Cardozo Calderon; @ Lady Dayana Mahecha Ardila; @ Liliana Victoria Daza Veldsquez: @ Alex Hernando Almario Tierradentro; y 11 mas Mar 10/02/2026 6:10PM

CC: © Gerardo Arturo Medina Rosas: ® Leonardo Esguerra Hoyos: @ Yamile Galvis Quintero; ® Yeison Alberto Romero Carrillo: @ Victor Guillermo Barrientos Sessa; y 21 més

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 8/02/2036 6:09PM

P (as) F i de apoyo al i de progr de ion - arti ién con lamedia, buena tarde,

En el marco del Programa de Articulacion del SENA con la Educacion Media y teniendo en cuenta las ori idas para la i 5n de y li en lavigencia 2026,
me permito de manera atenta convocarlos a reunién presencial de acuerdo con las siguientes condiciones:

Fecha: 13 de Febrero de 2026
Hora: 9:00 a.m.
Lugar: Carrera 13 No. 65-10, HUB de Innovacién D.C. Sala Empresarial - primer piso

Agradezco de antemano la icion y parti 5 en la jormada d

Cordial saludo,

Jose Fernando Franco Hincapié
Coordinador Formacion Profesional
SENA.  sena Regional Distrito Capital
PBX:5461500 Ext:14355
Carrera 13 N° 65-10, Bogota

@ about:blank (1Y)

TW Eliminar «+ & Archivar () Informar ~ Fg Movera »+ & & > v @ CompartirenTeams @& Zoom v & J- B+ @

Asunto: Socializacién Circular No. 11-2-2026-000335 Planeacién del proceso de ingreso y matricula 2026 Programa de Articulacién @ publica

© Responder €. Responderatodos r? Reenviar RO IR R |

H Jose Fernando Franco Hincapie
® Para: ® Victoria del Pilar Hoyos Rodriguez; ® Lina Samaris Silva Beltran; @ Julian Andres Castellanos Castro; @ Claudia Janet Gomez Larrotta; ® Fredy Velez Nifio; y 41 mas  Mar 10/02/2026 £:05PM

CC: © Gerardo Arturo Medina Rosas: @ Yoliseth Cardozo Calderon; @ Lady Dayana Mahecha Ardila; @ Liliana Victoria Daza Velsquez: y 24 mas
@ ~Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 8/02/2036 6:05PM

Circular planeacién del proce... .,
320K8

A i (as) (as), C (as) Misi; Ci (as) A < Coordinad (as) d 6n y Administracién Ed i i Er de Ingresoy
Profesionales de apoyo al monitoreo de los de 6N - Artis i6n del SENA con la Educacién Media.

En el marco del Programa de Articulacion del SENA con la Educacién Media, Resolucion 317 de abril de 2021, atentamente me permito remitir la Circular No. 111-2-2026-000335 de fecha 08/02/2026, expedida
por el Director Regional (e) doctor Gerardo Arturo Medina Rosas, donde se dan orientaciones frente al inicio del Programa en mencién en la Regional Distrite Capital, cronograma general de ingreso y matricula
aimplementar en la presente vigencia por parte de los 14 Centros de Formacién.

Como estrategia de acompafamiento en la implementacién del cronograma, el Grupo de Formacion Profesional estaré programando en los préximos dias una reunién con los profesionales de apoyo al
monitoreo de los programas de formacién - articulacién con la media de cada Centro de Formacion - para socializar las i que i la correcta gj ion de las actividades propuestas en
el proceso de ingreso y matricula.

Agradezco su acostumbrado apoyo parala i i6n de las acci en la circular en mencion y la designacién de los profesionales requeridos en la sesién que se programe.

Cordial saludo,

Jose Fernando Franco Hincapié
- Coordinador Formacién Profesional .
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Socializacién orientaciones planeacién de ingreso y matricula Programa Articulacion del Sena con la media vigencia 2026 @ publica Clasificada

% Magda Azohitza Hernandez Acufia €\ Responder . Responderatodos 7 Reenviar v Gy

Para: @ Jose Danilo Arango Barragan; @ Juan David Valencia Trujillo; ® Cesar Augusto Robledo Garcia: ® Andrés Felipe Ruiz Marquez: ® Luis Carlos Pineda Montiel; y 89 mas  Mié 4/02/2026 3:31PM
CC: ® Johanna Cordoba Perez; @ Luz Maryori Sabogal Pineda; gleidyjenny@hotmail.es; ® Robert Erwin Sossa Valencia; @ Maria Victoria Giraldo Perez; y 118 mas &1

@ Reenvié este mensaje el Vie 6/02/2026 9:27 AM. Ver conversacién

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 2/02/2036 3:31PM

(as)yp de apoyo, reciban un especial saludo, deseando éxitos en sus labores.

Me permito de manera atenta extender invitacion a una reunién que tiene como objetivo retomar algunas orientaciones referente al proceso de planeacién, ingreso y matricula 2026, en el marco del
programa de Articulacién del SENA con la Educacién Media.

Fecha: Viernes 6 de febrero de 2025
Hora: 10:00 am - 12m

4d93-91d1-506¢9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22fc8b5aaa-58b1-4287-3995-270d8838a62%22%7d

Agradecemos su asistencia y participacion.

Cordialmente,

[ ] Magda Azohitza Herndndez Acufia .

@ about:blank 0
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Levantamiento Sancion 0 - Grupos SENATEC Cohorte I y Il @ piblica

Q Magda Azohitza Herndndez Acuiia © € Responder ®, Responderatodos 7 Reenviar v Ev© @8

Para: © Jose Danilo Arango Barragan; @ Juan David Valencia Trujillo: ® Cesar Augusto Robledo Garcia; ® Andrés Felipe Ruiz Marquez: ® Luis Carlos Pineda Montiel: y 89 méds  Vie 6/02/2026 4:18PM
CC: @ Johanna Cordoba Perezz ® Luz Maryori Sabogal Pineda: ® Diana Maria Garcia Gallo; ® Norma Constanza Salazar Torres: ® Juan Carlos Chaves Garcia; y 121 més &1 [ 2]

@ Reenvi6 este mensaje el Lun 9/02/2026 8:47 AM. Ver conversacion

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 4/02/2036 4:18PM

Estimados coordinadores reciban un cordial saludo,

Me permito comunicarles, que en aras de la inclusién en la oferta ed iva de los aprendices que i inculados al proge SENATEC Corte | y Il y que registraban con novedad de
retiro voluntario y cancelado, se procedi6 a realizar levantamiento de su restriccion con 0 sancién.

Lo anterior, para que los aspirantes que deseen aplicar a la oferta académica tengan la oportunidad de postularse.
Agradezco su atencién y apoyo al respecto.

Cordialmente,

[ ] Magda Azohitza Herndndez Acufia

SENA. | pircccidn General-Direceion de Formacidn

Profesional- Contratista
mhernandeza@sena.edu.co
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